Ouvrir le fichier dans Calc -> Fixer les colonnes

Tout d'abord, commencer par « Ouvrir » le fichier source au format .csv .
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‘LADJUTOR Camille 1992 F
iP,GRPIT K2lis 2001 F
LARDENOIS Lisa 1998 F
‘iARIBI Redha 1999 F
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Modifier le séparateur :

= Séparé par Point-virgule puis validé

Terminer par enregistrer le fichier au format Calc (pour I'instant, il est toujours en csv)

» Menu « Fichier », « Enregistrer sous »
> Renommer le fichier du nom de son école et choisir « Classeur ODF » dans le select.
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Enegisuersous o — ]
Q\J [ < Fichiers Source » €SV =T -4
Nom du fichiers Ecole Elémentaire Exemple
Type: |Texte CSV (.csv)
Classeur ODF (ods)
Modéle de classeur ODF (.ots) y
OpenOffice.org L0 Classeur (st) F [ 6T H [ 1 T 1 T«]
OpenOffice.org L0 Modle de classeur (stc) Cpl Communel  Paysi  Adiesss? Cp2 Con|
' Parcouri les doss D2ta Interchange Format (dif) vile 60000BEAUVAIS  FRANGE |
:Aawfrscingfdthgce\ 97/2000/XP (xls) SOODEA, S BHARCE
% - Microsoft Excel 97/2000/XP Modéle (xit) e Agpt 32 SUOORBEANAS ERANGE
= Microsoft Exccel 35 (xs) 2ye SOOPNTE VNS PRAR
| 6 IARNOULD  picrosoft Excel 95 Modéle () is lantemes 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 7 |AUBRY Microsoft Excel 5.0 (ads) ndilliers 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 8 [BAHMANI Microsoft Excel 5.0 Modéle (xdt) PASTOUR 60000BEAUVAIS  FRANCE 7
| 9 |[BAOURR StarCalc 50 (sdc) LAURENT G60000BEAUVAIS  FRANCE
10 [BAOURR StarCalc 50 Madele (vor) urent 60000BEAUVAIS  FRANCE
|11 [BARDOULA  StarCalc40 (sdc) ke de Dreux 60000BEAUVAIS  FRANCE
o StarCalc 4. Modéle (vor)
[ 12 |BEN HASSEN o237 1o ES CHATAIGNERS 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 13 |BENARD Starale 30 Modéle (vor] DE BRIAND 60000BEAUVAIS  FRANGE
| 11 |BERETE SVLK (51K killes 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 15 |BERETE Texte CSV (.csv) S TREILLES 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 16 BIAYE Document HTML (OpenOffice.org Calc) Chtmi) an appt 124 60000BEAUVAIS  FRANGE
| 17 _BlAYE Micrsoft Excel 2003 XML (oami) ban G60000BEAUVAIS  FRANCE
| 18 |BONTE Pocket Excel (.pd) Garbet Appt 519 60000 BEAUVAIS FRANCE
19 |BORGOO Unified Office Format spreadsheet (.uos) ERRY 60000 BEAUVAIS FRANGE
| 20 |BOTREL Calista 02/06/00F 13 rue du Pays de Thelle 60000BEAUVAIS  FRANCE
"21 |BRISSARD Analle 01/068/8M |11 rue des bellovagues logt 78 60000BEAUVAIS  FRANCE
|22 |puDal Margot 15/0300F 11 rus des bellovagues Appt 80 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 23 BURKER CONSTANCE 29/04/01F |5 BIS RUE DU FRANC MARCHE 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 24 |CALLEDE Vincent 04/01/99M 38 rwe Louis Borel 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 25 |CALVO DE OLMOS ORANE 020300F 7 rue dumus?s 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 26 [CANKAYA Murat 07/10/98M 1 square Vauban 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 27 |CASARES Gatan 02/04/00M 247 rue de Notre Dame du Thil bat E appt 66 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 28 |cHaiBl NAHILA 0310/1F |11 RUE DES BELLOVAQUES LOGT 81 2EME ETAGE 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 29 |CHRISTMANN Missiva 22/11/98F 3 avenue de Champagne B7t B Logt 1081 60000BEAUVAIS  FRANCE
|30 lcoPin APOLLINE 23/07/01F 49 RUE DE CLERMONT 60000BEAUVAIS  FRANGE
| 31 |DELAHOCHE 20/0202F 2 rue de San Francisco 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 32 |DELGFFRE 28/11/99F |53 Bid de [Assaut 60000BEAUVAIS  FRANCE
| 33 |DELOFFRE 03/06/02M 53 boulevard de lassaut 60000BEAUVAIS  FRANGE i
Y T ST = 0
Feuille1 /1 Standard Somim

1- « Fixer » l'intitulé des colonnes pour pouvoir faire défiler les noms des éleves.

Cliquez sur la ligne 2, elle se met en surbrillance.

Choisissez le menu « Fenétre » et le sous-menu « Fixer »

Vous pouvez désormais faire défiler les renseignements par |'ascenseur vertical (d droite), tout
en gardant les noms des champs visibles.
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Scinder
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1_[Nom El%ve lom dusage El%ve Pr?nom El?ve Dale naissance 'Sexe Adiessel Cp1__Communet Pays1 __ Adresse2 Cp2 Con| |
ADJUTOR [Camilla 18/06/98F 33 Bd Amyot dinille 60000 BEAUVAIS CE
3 |AGAPIT Klis 05/01/01F 48 rue de Tiloy 60000 BEAUVAIS |
+_|ARDENOIS Lisa 13/01/98F 20 rue Gui Patin Appt 32 60000 BEAUVAIS |=
s |ARIBI Redha 26/08/99F 11 rue de labbaye 60000 BEAUVAIS |
5_|ARNOULD Charlotte 24/04/99F 1 cour des trois lantemes 60000 BEAUVAIS ‘
7_|AUBRY Damien 03/04/99M 36 rue de Granduiliers 60000 BEAUVAIS L8
[(8_[BAHMANI SOFIANE 01/03/02M 18 NICOLAS PASTOUR 60000 BEAUVAIS
9 [BAOURR Fayssal 29/03/02M 7 RUE Saint LAURENT 60000 BEAUVAIS
i 7/199F 7 rue SaintLaurent 60000 BEAUVAIS
Zlie 03/10/00F 10 rue Philippe de Dreux 60000 BEAUVAIS
YANIS 08/04/01M 22 AVENUE DES CHATAIGNERS 60000 BEAUVAIS
BAPTISTE 21/05/99M 64 BD ARISTIDE BRIAND 60000 BEAUVAIS
| Malcom 02/04/98M 4 place des treiles 60000 BEAUVAIS
s |BERETE MAYENI 3108001F 4 PLACE DES TREILLES 60000 BEAUVAIS
5 [BIAYE Emma 26/10/00F 6 square Vauban appt 124 60000 BEAUVAIS
7 |BIAYE Sidi 1/1102M 5 Square Vauban 60000 BEAUVAIS
3 |BONTE Elsa 06/09/00F 20 rue Piere Garbet Appt 519 60000 BEAUVAIS
9 |BORGOO Quentin 02/02/99M 36 rue Jules FERRY 60000 BEAUVAIS
0 |BOTREL Calista 0206/00F 13 rue du Pays de Thelle 60000 BEAUVAIS
L [BRISSARD Ana?lle 01/06/98M 11 e des bellovaques logt 78 60000 BEAUVAIS
2 [BUDAI Margot 16/09/00F 11 rue des bellovagues Appt 80 60000 BEAUVAIS
3 [BURKER CONSTANCE 29/04/01F 5 BIS RUE DU FRANC MARCHE 60000 BEAUVAIS
4 [CALLEDE Vincent 04/01/99M 38 rue Louis Borel 60000 BEAUVAIS
s_[CALVO DE OLMOS ORANE 0203/00F 7 rue du mus?e 60000 BEAUVAIS
5_[CANKAYA Murat 07/10/99M 1 square Vauban 60000 BEAUVAIS
7 |CASARES GaPtan 02/04/00M 247 we de Notre Dame du Thil bat E appt 66 60000 BEAUVAIS
NAHILA 0310/01F 11 RUE DES BELLOVAQUES LOGT 81 2EME ETAGE 60000 BEAUVAIS
Wissiva 22/11/98F 3 avenue de Champagne B B Logt 1081 60000 BEAUVAIS
APOLLINE 2307/01F 49 RUE DE CLERMONT 60000 BEAUVAIS
Ma? 20/02/02F 2 e de San Francisco 60000 BEAUVAIS
Alexia 28/11/99F 53 Bd de [Assaut 60000 BEAUVAIS
Emrick 53 boulevard de lassaut 6 ol

Standard 100%

La méme manceuvre est évidemment possible dans |'autre sens. Cliquez sur colonne B pour pouvoir
faire défiler les renseignements tout en gardant en haut les noms des éleves visibles.
Pour revenir au fichier normal, aller dans le menu Fenétre et cliquer sur « Fixer ».
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2- MASQUER LES COLONNES

Le fichier comporte de nombreuses colonnes. Certaines ne vous sont peut-tre pas utiles pour
une consultation des données. Les supprimer ferait perdre des renseignements qui seraient utiles
une autre fois. La solution est alors de masquer provisoirement ces colonnes.

Sélectionnez la colonne, choisissez le menu « Format », puis « Colonnes », puis « Masquer ».
Votre colonne a alors virtuellement disparu.

B3 Microsoft Excel.- eleves =)

2] Fichier Edbon Affichage Insertion | Format | Outls  Domnges  Fendtre

D0 (3 o 9 o el it -1 -6 I R ]

Pig ey g i | I tane ¥ Jotions... Termies farévision.

El i A Sexe L M Lergeur.
A Eeuile 3 Ajustemert automatique F [ 6] Hm

R om i NomdUeage & 1 icq e fome automatiaue. . Masquer Gl {Comeung
2 |ADJUTOR 60000 BEALVAI
5 lacaRT Mise en Forme conditionnelle.. &fficher 50000 BEAUVA]
|4 |ARDENOIS style... Largeur standard. .. 60000 BEAUVAI
L5 |ARIBI AL UE] T EIIOTTI9S T T T0E 08 TA0ay e 60000 BEAUVAI
B |ARNOULD Charlatte 24/04/1993 F 1 cour des trois lantemes 60000 BEAUVAI
[ 7 |AUBRY Darmien 03/04/1393 M 36 rue de Granduilliers 60000 BEAUVAI
| B |EAHMANI SOFIANE 01032002 M 18 NICOLAS PASTOUR 60000 BEAUVAI
| 5 |BACURIR Fayssal 29/03/2002 M 7 RUE Saint LAURENT 60000 BEAUVAI
|10 |[EACURIR Milouda 17171999 F 7 me Saint-Laurent 60000 BEALVAI
|11 [BARDOULA I7lie 03/10/2000 F 10 rue Philippe de Dreux 60000 BEALVAI
|12 |BEN HASSEN YANIS 08/04/2001 M 22 AVENUE DES CHATAIGNERS 60000 BEAUVAI
|13 [BENARD BAPTISTE 21/05/1999 M 64 BD ARISTIDE BRIAND 60000 BEAUVAI
|14 |BERETE Malcom 02/04/1998 M 4 place des treilles 60000 BEAUVAI
|15 [BERETE MATEN] 31082001 F 4 PLACE DES TREILLES 60000 BEAUVAI
L1G [BIAVE Ermina 26072000 F & square Vauban appt 124 60000 BEAUVAI
|17 [BIAVE Sidi 1172002 M 5 Square Vauban 60000 BEAUVAI
|18 [EONTE Elsa 08/09/2000 F 20 rue Pierre Garbet Appt 519 60000 BEAUVAI
|18 [BORGOO Quentin 02/02/1999 M 35 rue Jules FERRY 60000 BEALVAI
|20 [BOTREL Calista 02/06/2000 F 13 rue du Pays de Thelle 60000 BEALVAI
| 21 [BRISSARD Ana?lle 01/06/1998 M 11 rue des bellavaques logt 76 60000 BEALVAI
[ 22 |BUDAI Margot 16/09/2000F 11 rue des bellavagues Appt 801 60000 BEAUVAI
| 23 [BURKER CONSTANCE 29/04/2001 F 5 BIS RUE DU FRANC MARCHE 60000 BEALVAI
|24 |CALLEDE wincent | 04m1/1999 M 38 rue Louis Borel 60000 BEAUVAI
[ 25 |CALVO DE OLMOS ORANE | 020372000 F 7 e dumusPe 60000 BEAUVAI
|26 [CANKAYA Murat 0771071893 M 1 square Vauban 60000 BEAUVAI
| 27 |CASARES Ga?tan 02/04/2000 M 247 rue de Notre Dame du Thil bat E appt 66 60000 BEAUVAI
[ 28 |[CHAIBI NAHILA 031072001 F 11 RUE DES BELLOVAQUES LOGT 81 2EME ETAGE 60000 BEALVAI
[ 29 |CHRISTMANN Missiva 221111998 F 3 avenue de Champagne B7t B Logt 1081 60000 BEALVAI
Lan|corin APOLLINE 23/07/2001 F 49 RUE DE CLERMONT 60000 BEALVAI
| 31 [DELAHOCHE Ma? 2000212002 F 2 rue de San Francisca 60000 BEAUVAI
|32 |DELOFFRE Alexia | 281999 F 53 Bd de [Assaut 60000 BEAUVAI
|33 |DELOFFRE Errick | 03M6/2002 M 53 boulevard de [assaut 60000 BEAUVAI
| 34 [DEPLAGNE Steven | D4/D51997 M. 9 rue de Calais 60000 BEAUVAI
35 |DESGROUX Salom? 03/05/2000 F 30 rue Jules Ferry 60000 BEAUVAI v
o4 > deleves / (3 >
Prét LM

Fichier Edition Affichage Insertion Format Qutils Donn x
“BH® 8% BE = @l by HOEEQL @,
P ) [l e =] 6 rs L% Pl es O-8-4A-
B1:865536 EHaE =]
c | D i F 6T H | T e T
Pronom El?ve_Date naissance_Sexe Adressel Cpl__Communel _ Pays! _ Adwesse2 Cp2 Commune2 Pays2 Cy
[Camille 18/08/98F |33 Bd Amyot dimille G60000BEAUVAIS  FRANCE
Klis 05/01/01F 148 rue de Tiloy 60000BEAUVAIS  FRANCE
lLisa 13/01/98F 20 rue Gui Patin Appt 32 60000BEAUVAIS  FRANCE
Redha 26/08/99F 11 e de Iabbaye 60000BEAUVAIS  FRANCE
Charlotte 24/04/99F 1 cour des trois lanternes 60000BEAUVAIS  FRANCE
Damien 03/04/39M |36 rue de Grandhilliers 60000BEAUVAIS  FRANCE
ISOFIANE 01/03/021 18 NICOLAS PASTOUR 60000BEAUVAIS  FRANCE
Fayssal 29/03/02M |7 RUE Saint LAURENT 60000BEAUVAIS  FRANCE
[Milouda A7/11/99F |7 rue Saint Laurent 60000BEAUVAIS  FRANCE
[27lie 03/10/00F |10 rue Phiippe de Dreux 60000BEAUVAIS  FRANCE
[VANIS 08/04/01M |22 AVENUE DES CHATAIGNERS 60000BEAUVAIS  FRANCE
BAPTISTE 21/05/99M 64 BD ARISTIDE BRIAND 60000BEAUVAIS  FRANCE
Malcom 02/04/98/M 4 place des treilles 60000BEAUVAIS  FRANCE
IMAYENI 3108/01F 4 PLACE DES TREILLES 60000BEAUVAIS  FRANCE
Emma 26/10/00F 5 square Vauban appt 124 60000BEAUVAIS  FRANCE
|Sidi 41/41/02M |5 Square Vauban 60000BEAUVAIS  FRANCE
Elsa 06/09/00F |20 rue Pierre Garbet Appt 519 60000BEAUVAIS  FRANCE
Quentin 02/02/99M (36 rue Jules FERRY 60000BEAUVAIS  FRANCE
Calista 02/06/00F (13 rue du Pays de Thelle 60000BEAUVAIS  FRANCE
lAna7lle 01/06/381 |11 rue des bellovaques lagt 78 60000BEAUVAIS  FRANCE
Margot 15/09/00F |11 rue des bellovaques Appt 80 60000BEAUVAIS  FRANCE
CONSTANCE 29/04/01F 5 BIS RUE DU FRANC MARCHE 60000BEAUVAIS  FRANCE
Vincent 04/01/99M 38 rue Louis Borel 60000 BEAUVAIS FRANCE
ICALVO DE OLMOS |{ORANE 0203/00F |7 rwe du mus?e 60000BEAUVAIS  FRANCE
IMurat 07/10/99M |1 square Vauban 60000BEAUVAIS  FRANCE
|Gartan 02/04/00/M (247 rue de Notre Dame du Thil bat E appt 66 60000BEAUVAIS  FRANCE
MAHILA 03/10/01F |11 RUE DES BELLOVAQUES LOGT 81 2EME ETAGE 60000BEAUVAIS  FRANCE
Missiva 22/1138F 3 avenue de Champagne B2t B Logt 1081 60000BEAUVAIS  FRANGE
|APOLLINE 23/07/01F 49 RUE DE CLERMONT 60000BEAUVAIS  FRANCE
Ma? 20/02/02F 2 rue de San Francisco 60000 BEAUVAIS FRANCE
|Alexia 28/1199F 53 Bd de [Assaut 60000BEAUVAIS  FRANCE
Emrick 03/06/021 53 boulevard de Iassaut 60000BEAUVAIS  FRANCE

Standard 100% STD [ * Somme=0

Pour revenir a I'état initial : « Format », « Colonnes », « Afficher ».
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