
Comment paramétrer votre messagerie académique dans Outlook ?

Cliquer sur Fichier

Puis ajouter un compte. Vous pouvez avoir plusieurs comptes en même temps 
dans Outlook.

Choisir la 
configuration 
manuelle et 
cliquer sur 
Suivant.

Choisir POP 
ou IMAP



Pour une école, le nom 
d’utilisateur est le RNE de l’école

Puis cliquer sur les 
paramètres supplémentaires

Cocher

Le paramétrage en IMAP récupère une copie de votre message et laisse l’original 
sur le serveur si bien qu’il sera toujours accessible, peu importe l’ordinateur sur 
lequel vous le consultez. De plus, si vous créez un dossier avec cette configuration 
sur votre ordinateur, ce dossier apparaîtra aussi dans votre messagerie en ligne 
(PIA, Roundcube) ou sur tout autre ordinateur qui serait configuré en IMAP.

Attention, lorsque vous configurer avec le protocole POP, les messages sont 
téléchargés sur votre ordinateur et disparaissent du serveur. Vous n’y aurez plus 
accès en ligne ou sur un autre ordinateur.

Changer en IMAP

Il existe d’autres 
configurations 
possibles.
(ici plus d’informations)
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